Web to Print Audencia

Guide utilisateur

audencia.goubault.com

Création d'un compte

Lors de votre premiere visite sur

la boutique Audencia, vous devrez Mot de passe oublig? Créer yn compte
VOUS Créer un acces personnel au ib

site. Pour la création de celui-ci,
des informations personnelles vous 2 Audencia
seront demandées. Ces informations .

seront utses pour e remplissage

automatique des champs de carte de
visite. CREER UN COMPTE

Connectez-vous au site Veuillez remplir les informations ci-dessous, puis cliquez sur le bouton « Créer un compte »
audencia.goubault.com, puis cliquez

. . INFORMATIONS GENERALES

sur le lien créer un compte. prénom- Tetéphone
Veuillez-compléter les champs et

. . . Nom * Téléphone portable
valider la création du compte.
Attention, il est ici fres important
de bien choisir & quel groupe Groupe dusite*
vous appartenez : Collaborateur ! .
Administratif ou Professeur, car

. Py . . Collaborateur Administratif
ceci determinera automatiqguement o Foa PP S
la personne qui approuvera votre -
commande.

SDCSQQ .

Connexion au site

Lors de vos prochaines visites, il vous e chmpe avec un asérisque sontrequs
suffira de vous connecter en tapant

votre adresse mail (ou votre Nom
d'utilisateur), puis votre mot de passe.

Q

Modifier mes informations PARAMETRES
d'utilisateur o R
Les informations saisies lors de la Prénom Tétéphone

Professeur

création de votre compte restent

modifiables. Il vous suffit de cliquer — Teléphone portable
sur votre prénom en haut de la page

. . » Email * Fuseaux horaires
dU SITe' de mOdlﬁer VoS dO'nneeS w2p-prof@yopmail.com (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
personnelles, puis d'enregistrer les - ,

. . Nom d'utilisateur Twitter
modifications. prof

Titre Adresse par défaut *

Utilisateur Professeur Campus Paris --, Paris, Paris

* les champs avec un astérisque sont requis




Choisir un produit

1. Cliquez sur un article pour accéder

& sa page. AUDENCIA

Quantité

50 -

2. Choisissez dans la liste déroulante
la quantité désirée pour ce produit.
Les autres champs ne sont pas
modifiables.

Impression
Quadri Recto Verso -
Finition

Pelliculage Mat Recto Verso h

Support

3. Une fois la quantité chaisie, cliquez
sur le bouton Personnaliser

Condat Mat 380g, 85x55 mm -

ce document pour les cartes Prix: 5900 €
personnalisables.
Personnaliser un produit Page  Tailede fapercu

. L 1 v Standard  ~
4. Renseignez les différents champs.

- - . ~
Saisissez les informations pour tous les

5. Pour voir vos informations sur champs obligatoires
I'apercu de la carte a droite de Prénom
I'écran, il faut cliquer sur le bouton
Mise a jour de I'apergu.

hangements détectés 'l IMise & jour del'apergu

MNom *
6. Lorsque vous aurez terminé | DURAND, PhD
|'édition de votre carte, il vous Full Professar
faudra cliquer sur le bouton Docteur ©

Terminer le montage puis cocher la
case Oui, j'approuve ce document

' N Fonction )
afin d'gjouter la carte a votre Annuler
panier. ’llﬂ R

[l est important de noter qu'a cetfte —
étape, vous étes seul responsable de
I'exactitude des informations saisies, Email
et que la validation de la commande
sera considérée comme "bon a tirer".

=5

Téléphone 2]

:“I Audencia Bienvenue Commercia M pte xecherche

PRODUITS COMMANDES ~ ASSISTANCE ~ SE DECONNECTER

Approuver le document

i Oui, j'approuve ce document.

Continuer I'"édition

Ajouter au panier




VOTRE PANIER

Livraison garantie par Chronopost entre ?h et 13h.
Pour |e bon suivi de votre livraison, vous serez informé(e) par SMS et par e-mail.

Audencia
50

s D

Détails

Quantité = 50

Imnrassian = Ouadri Rartaarsn

LIVRAISON

Livrera

16 rue Olivier de Clisson, La Roche sur Yon, Vendée, 85002 (Campus Vendée)

16 rue Olivier de Clisson

59,00€
N
(@)
N

Valider Mon Panier
v h

Poursuivre mes achats

Total HT 59,00€

La Roche sur Yon, Vendée FR 85002

Méthode de livraison

Chronopost 15 et 30 du mois 0,00 €

VERIFICATION

Veuillez verifier les informations suivantes avant de compléter votre commande.

Mode de paiement

v
Facturation Mensuelle ?

Livraison

Alumni

72, Audencia

PRODUITS ‘ COMMANDES ~ ASSISTANCE ~ SE DECONNECTER

Total HT 59,00€

Y Frais de livraison 0,00€
TVA 11,80€
Total TTC 70,80€
=T
Total HT 59,00€
Frais de livraison 0,00€
Total hors taxes 59,00€
TVA 11,80€
Total TTC 70,80€

Editer
59,00€

Bienvenue Professeur  Mon compte - Recherche ‘™0 article(s)

Nous vous remercions pour votre commande, un résumé est disponible ci-dessous.

Votre commande sera traitée aprés approbation par votre responsable.

COMMANDE# 1375

Numéro de PO nfa

Date de la commande 11/04/2022 17:15

Total HT 59,00€
Frais de port 0,00€
TV.A 11,80€
Total TTC 7080€

Notes

& Imprimer le résumé

AUDENCIA

Michel DURAND, PhD
Full Professor
Marketing Department
mdurand@audencia.com
Phone: +33 (0)2 54 78 98 63
Mob.: +33 (0)6 98 78 65 93

AUDENEIA ATLANTIC CAMPUS
8 route de laJoneliére | BP 31222
44312 Mantes Codex 3 - France

DETAILS :

Facturera

95 rue Falguiére
Paris, Paris 75017
Commandé par

Professeur USER
w2p-prof@yopmail.com

La demande a &té envoyée.

Qte 50
Prix 59,00€
Nom de I'article DURAND
Numéro de I'article : 1

FICHIERS

Contrdle des produits

Les étapes précédentes doivent étre
répétées autant de fois que vous
avez de documents différents
commander. Lorsque vous étes sur
la page Votre panier, cliquez sur le
bouton Poursuivre mes achats pour
retourner a I'accueil et choisir un
nouveau document d commander.

Sivous avez terminé la préparation de
votre commande, cliquez sur le bouton
Valider mon panier.

Sur la page Livraison, choisissez dans
la liste I'adresse a laquelle vous voulez
vous faire livrer les cartes. Par défaut,
les cartes sont livrées les 15 et 30 du
mois. En accord avec Audencia, vous
pouvez choisir une livraison urgente a
J+5 moyennant un surcodt.

La page Vérification, est la derniére
étape avant la validation définitive de
la commande. Elle vous permet encore
de modifier un ou plusieurs éléments.

Validation de ma commande

Pour finaliser votre commande sur la
page Vérification cliquez sur le bouton
Valider la commande.

Vous venez de donner votre bon a tirer
définitif sur les documents choisis,
vos données personnalisables saisies
sur ceux-ci, les quantités, I'adresse de
livraison et d'engager la commande
dans nos services.

Un résumé de votre commande
s'affiche alors sur la page suivante.
Ce résumé pourra étre consulté a tout
moment dans la section Historique
des commandes du site (voir page
suivante).

Un mail de confirmation sera envoyé a
I'adresse renseignée sur le compte.

Approbation de la commande

Votre commande est maintenant
soumise a l'approbation d'Audencia.
Elle ne sera produite qu'a la condition
qgu'un approbateur donne son accord.

Une notification par mail vous sera
adressée pour vous signaler si votre
commande est approuvée ou refusée.



Historique des commandes

La page historique des commandes
vous permet a fout moment de
consulter le détail des commandes,

Bienvenue Professeur

PRODUITS ‘ COMMANDES ~ ‘ ASSISTANCE ~ ‘ SE DECONNECTER

qu'elles soient approuvées ou non. HISTORIQUE DES COMMANDES COMMANDESENATTENTE ) ( %
Plusieurs outils sont disponibles Q
pour vous aider a la recherche d'une pitece et piteden Commandé por
Com mO nde pOSSée 11/03/2022 [iE] 11/04/2022 i) Mes commandes - @
Le champ recherche, sous le titre de < Peromper
|O poge’ VOUS permeTTrO de Ciblel’ Une : Paiement Numéro de co... Date de lacommande Commandé par Total HT: TVA. Frais de port RaA
Commo nde en Tapo nT Son numéro » :Z‘:’ E(;:mrrsrdéla 1353 28/03/2022 15:53 Professeur USER 59,00€ 1380€ 1000 € 0L
ou de reCherCher une carte par |eS C :leeiimma"deré 1348 25/03/2022 11:53 Professeur USER 8500€ 1700€ 000€ ot
coordonnées personnalisées de celle-ci. | « >
144,00 € 30,80€ 10,00 € 0l
Des filtres de date sont également 5

a votre disposition pour réduire le
nombre de résultats de la recherche.

Ce bouton devient Cliquez ici pour
voir les commandes passées, pour
retfourner aux commandes en cours de
fabrication ou déja livrées. Vous y avez
auss acces via le menu Commandes.

La liste Statut d'approbation, vous '
permet de filtrer les commandes selon TENTE
la réponse de I'approbateur : approuvé

CLIQUEZ ICI POUR VOIR LES COMMANDES PASSEES x

R Payé Statut d'approbation
ou refuseé.
= N'importe quel v N'importe quel v
Pour appliquer les filtres ci-dessus,
Cliquez sur Ie bOUTOﬂ vert App”quer Ies Statut d'approbation Date de la commande Numérodeco... = Nam.Commandeen... Commandé par
filtres. B
L Voir Commander 4 |
Afficher les détails > 1353 28/0:
NN EAL
Dans la premiére colonne du tableau,
le lien Voir va vous permettre d'afficher Voir Commander 3 |
le résumé de la commande (vu > 13486 25/03
noUveau

précédemment @ la validation de celle-
ci). Cette page peut vous permettre de
consulter la réponse de I'approbateur La demande a été envoyée.
concernant votre article (information
également disponible par notification

mail).

Refusé Approuve
Commander a nouveau
Dans la premiére colonne du tableau, Voir Commander a
le triangle noir vous permet de voir 4 - 1361 13/0-
les détails de la commande et le {b )

lien Commander a nouveau. Cette

fonction vous permet de récupérer Produit Nomde
les données saisies lors d'une

précédente commande pour en refaire

. . o Commander 3 bt .
une nouvelle. Les informations ainsi ib e Alurmni USER
obtenues pourront &étre modifiées si nouvesau B
besoin.
Ce lien s'affichera uniqguement si Voir Commander 3
la précédente commande a été > 1349 13/0¢
nouveau

approuvée et produite.




